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ANEXO Il
LISTA DE VERIFICAGAO
PROCESSO:
OBJETO:
CUSTO ESTIMADO:
QUADRO 01 — TERMO DE REFERENCIA
~ N2 Doc. Sei!
Ne ITEM SIM NAO .
(folha /item)
1 FORMALIZAGCAO E FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (alinea “b” do inciso XXIll do art. 62 da Lei
14.133/2021)
11 O Termo de Referéncia foi elaborado com base no Estudo
) Técnico Preliminar correspondente?
Quando o ETP n3o foi integralmente divulgado, consta no
12 TR as conclusdes que o ETP trouxe para satisfazer a
' presente necessidade de forma resumida e sempre
fazendo referéncia ao que consta no ETP.
13 Ha coeréncia entre as conclusées do ETP e as defini¢cdes
' constantes no Termo de Referéncia?
2 DEFINICAO DO OBJETO (alinea “a” do inciso XXIll do art. 62 cc ao inciso | do §12 do art. 40 ambos da Lei ne
14.133/2021).
51 O objeto estd definido de forma clara, precisa e suficiente
) para permitir a compreensao do que sera contratado?
55 A natureza do objeto estd corretamente caracterizada
) (bem, servico comum, servico especial, obra etc.)?
53 O objeto foi especificado conforme catdlogo eletrénico
) de padronizacdo, quando aplicavel?
3 DESCRICAO DA SOLUGAO (alinea “c” do inciso XXIll do art. 62 da Lei 14.133/2021)
A solucdo estd descrita como um todo, considerando o
3.1 . j .
ciclo de vida do objeto?
39 A descricdo detalha adequadamente todos os elementos
) gue compdem o objeto?
4 MODELO DA EXECUGAO DO OBJETO (alinea “e” do inciso XXIll do art. 62 da Lei n® 14.133/2021)
41 O TR define como o contrato devera produzir os
) resultados pretendidos, do inicio ao encerramento?
42 Estdo claramente definidos os prazos de entrega ou
) execucgdo do objeto?
43 Estdo especificadas as condi¢des de entrega ou execuc¢do

(integral, parcelada, fracionada, por demanda etc.)?
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O modelo de execugdo é compativel com o cronograma
fisico-financeiro, quando existente?

5 REQUISITOS DA CONTRATAGAO (alinea “d” do inciso XXIIl do art. 62 da Lei n° 14.133/2021)

Os requisitos da contratacdo sdo indispensaveis ao

>1 atendimento da necessidade que originou a contratacao?

59 Os requisitos definidos sdo suficientes para assegurar que
a solucdo atendera plenamente a necessidade?

53 Foram evitados requisitos excessivos que possam
restringir indevidamente a competi¢do?

54 Os requisitos impedem a contratacdo de solucdo que nao

atenda ao interesse publico identificado?

6 QUANTIDADES (alinea “a” do inciso XXIIl do art. 62 da Lei n® 14.133/2021)

As quantidades de bens ou servicos estdo claramente
6.1 definidas, com indicacdo das respectivas unidades de
medida?

As quantidades previstas sdo compativeis com as
6.2 estimativas constantes no ETP ou nos estudos que o
fundamentaram?

7 CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR (alinea “h” do inciso XXIII do art. 62 da Lei 14.133/2021)

O TR indica a forma de sele¢do do fornecedor (menor

7.1 . L
preco, melhor técnica, técnica e preco etc.)?
7 O tipo de julgamento adotado estd devidamente
) fundamentado e compativel com o objeto?
73 Esta definida a forma de julgamento por item, lote ou

global, conforme o caso?

8 PROGRAMACAO ORCAMENTARlA (vide anexo ) (alinea “j” do inciso XXIIl do art. 62 cc. ao art. 150 da Lei
14.133/2021)

Consta a indicacdo da programacdo orgcamentaria a ser

8.1 onerada pela contratacdo?
3 Existe registro de dotacdo orcamentaria destinada ao
' contrato?
871 O saldo disponivel é suficiente para cobrir os pagamentos

das obriga¢des assumidas?

9 PRAZO CONTRATUALE PRORROGACAO (alinea “a” do inciso XXIIl do art. 62 da Lei 14.133/2021)

O prazo de vigéncia ou execu¢do do contrato esta

9.1 s
expressamente indicado?

Quando cabivel, consta a previsdo da possibilidade de

9.2 ~
prorrogacao contratual, com base legal?
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10 | MODELO DE GESTAO E FISCALIZAGAO (alinea “f” do inciso XXIll do art. 62 da Lei 14.133/2021)
10.1 | O TR descreve o modelo de gestao do contrato?
102 Estdo definidos os mecanismos de acompanhamento e
) fiscalizacao da execucdo?
103 Ha indicacdo do responsdvel ou da drea encarregada pela
) fiscalizacdo contratual?
11 | CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO (alinea “g” do inciso XXill do art. 62 da Lei 14.133/2021)
111 Estdo definidos os critérios de medicdo da execucdo do
) objeto?
11.2 Estdo claramente estabelecidas as condi¢des e a forma
) de pagamento?
113 Os critérios de pagamento estdo compativeis com o
) modelo de execucdo do objeto? (IN SEFAZ/SEAD ne 01/2025)
12 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (alinea “i” do inciso XXIll do art. 62 da Lei 14.133/2021)
121 Consta a estimativa do valor da contratacdo com precos
' unitdrios referenciais?
122 As memodrias de calculo e os documentos de suporte a
) estimativa estao indicados ou anexados?
123 Estdo identificados os parametros utilizados para
) obtencdo dos precos e cdlculos?
13 CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO (quando aplicavel)
Consta cronograma fisico-financeiro de desembolso,
13.1 . .
quando exigido pela natureza do objeto?
O cronograma esta compativel com o prazo contratual e
com o modelo de execugdo, distribuindo, quando
13.2 | aplicavel, as atividades planejadas ao longo do prazo da
contratagdo, com detalhamento periddico (mensal ou
outro critério devidamente justificado)?
14 FORMALIZACAO DO DOCUMENTO
14.1 | Consta a data de elaboragdo do Termo de Referéncia?
Consta a identificacdo e assinatura do responsavel pela
14.2 ~
elaboracao do TR?
143 O Termo de Referéncia foi aprovado pela autoridade

competente?
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QUADRO 02 - TERMO DE REFERENCIA DE COMPRAS

Além dos requisitos previstos no Quadro 01, deverdo ser observados os seguintes itens para as contratagbes de

compras:
~ N2 Doc. Sei!
Ne ITEM SIM NAO .
(folha /item)
1 ESTIMATIVA DE QUANTIDADE (inciso Il do art. 40 da Lei n® 14.133/2021)
11 As quantidades a serem adquiridas foram estimadas
' com base no consumo e na utilizagdo provaveis?
A estimativa das quantidades foi obtida, sempre que
12 possivel, mediante técnicas quantitativas adequadas
’ (histérico de consumo, projecbes, estudos ou
parametros objetivos)?
121 Quando aplicavel, foi admitido e justificado o
- fornecimento continuo?
13 Foram anexadas evidéncias que comprovem a
’ metodologia utilizada para estimativa das quantidades?
2 LOCAIS E CONDICOES DE ENTREGA (inciso Il do §12 do art. 40 da Lei 14.133/2021)
2.1 Estdo indicados os locais de entrega dos produtos?
29 Estdo definidas as condigOes e os procedimentos para o
) recebimento provisério e definitivo, quando aplicavel?
3 GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA (inciso il do §1° do art. 40 da Lei n® 14.133/2021)
31 Consta a especificagdo da garantia exigida para os
) produtos, quando aplicavel?
39 Estdo definidas as condicdes de manutencdo e
) assisténcia técnica, quando cabiveis?
4 PARCELAMENTO DA CONTRATAGAO (COMPRAS) (522 do art. 40 da Lei n 14.133/2021)
4.1 Foi avaliada a viabilidade de divisdo do objeto em lotes?
Foram consideradas as peculiaridades do mercado
4.2 local, visando a economicidade, sem prejuizo dos
parametros de qualidade?
43 Foram  adotadas medidas para ampliar a
) competitividade e evitar a concentracao de mercado?
Quando o parcelamento ndo foi adotado, ha
4.4 e L.
justificativa técnica expressa?
5 CONDIC@ES DE GUARDA E ARMANZENAMENTO (inciso IV do art. 40 da Lei 14.133/2021)
51 Estdo definidas as condicdbes de guarda e
) armazenamento dos materiais?
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dos produtos?

As condicOes previstas sdo adequadas para evitar
5.2 deterioragdo, perda ou comprometimento da qualidade

O Os itens colecionados nos quadros acima foram examinados, e considerados conformes,

estando os autos aptos para prosseguimento dos tramites.

O Foram identificadas a necessidade de saneamento dos itens n2s

motivos:

Sorocaba, _ de

, pelos

de

Nome e assinatura do responsavel
Controle Interno Setorial
Secretaria dx XXXXXXXXX




