


APRESENTACAO

Para obter maior eficiéncia em sua atuacdo, muitas vezes
o Estado se vale do conhecimento e da experiéncia de

entidades do Terceiro Setor.

A Prefeitura de Sorocaba, através da Controladoria Geral do
Municipio, buscando proporcionar maior transparéncia aos
repasses publicos para o Terceiro Setor, e a padronizacdo
de procedimentos, traz o presente manual, que tem como
objetivo fornecer orientacdes de forma simplificada aos
gestores publicos, sobre os principais procedimentos que
devem ser observados pelas unidades gestoras com relacao

a andlise das prestacdes de contas dos servicos prestados

pelas entidades do Terceiro Setor, em especial, as entidades
gue sao regidas pelas novas regras do Marco Regulatdrio
das Organizacdes da Sociedade Civil (MROSC), aprovado
pela Lei n2 13.019 de 2014, alterada pela Lei 13.204 de 2015,
aplicando no que couber, aos ajustes que nao sdo regidos
por tais regras, para que o0 municipio possa ter um maior
controle sobre e averiguacdo da correta aplicacdo dos

recursos publicos.

Este trabalho ndo tem por objetivo esgotar o tema, estando

sujeito a aprimoramentos e alteracodes.
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INTRODUCAO

Este Manual procura trazer um novo olhar sobre a prestacao
de contas, procuraremos abordar os procedimentos mais
importantes que deverdo ser observados na prestacdo de
contas das entidades do Terceiro Setor, de modo que os
recursos publicos aplicados sejam demonstrados de forma
transparente a sociedade e aos 6rgaos de controle interno e
externo, tendo como produto final a qualidade das acdes e

servicos ofertados aos cidadaos.

Considerando que o Terceiro Setor serd o responsavel
por executar as atividades, o resultado da execucdo deve
ser melhor do que se faria utilizando os meios diretos da
Administracao, portanto, as prestacdes e contas devem
comprovar a economicidade dos repasses publicos,

representando vantagem para a Administracao.
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1. PRESTACAO DE CONTAS

A Constituicao Federal, em seu artigo 70, menciona que: A
fiscalizacao contabil, financeira, orcamentaria, operacional e
patrimonial da Unido e das entidades da administracdo direta
e indireta, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacdo das subvencdes e renlncia de receitas, serd exercida
pelo Congresso Nacional, mediante controle externo, e pelo

sistema de controle interno de cada Poder.

Paragrafo uUnico. Prestara contas qualgquer pessoa fisica ou
juridica, publica ou privada, que utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos ou
pelos quais o Governo responda, ou que, em nome deste,

assuma obrigacdes de natureza pecuniaria.

Mediante ao exposto, o simples ato de entrega da prestacao
de contas ndo significa que sera dada quitacdo da prestacao
de contas, é dever do Orgédo Publico apreciar minuciosamente
o conteudo da documentacdo enviada, comprovando as

despesas com base em documentos fiscais habeis.

A ndo observacdo ao prazo fixado para apresentacdo das
contas ou irregularidades apresentadas, poderda acarretar
na suspensdao dos pagamentos ou até mesmo em seu

cancelamento.
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2. DOCUMENTOS
ESSENCIAIS QUE
COMPROVAM A
REGULARIDADE NA
PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas deverda conter elementos que
permitam ao gestor avaliar o andamento ou concluir que o seu
objeto foi executado conforme pactuado, com a descricao
pormenorizada das atividades realizadas e a comprovacao
do alcance das metas e dos resultados esperados, até o

periodo de que trata a prestacdo de contas.

Os dados financeiros serdo analisados com o intuito de
estabelecer o nexo de causalidade entre a receita e a despesa
realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas

pertinentes.

Deverdao ser glosados valores relacionados a metas e

resultados descumpridos sem justificativa suficiente.

A seguir elencaremos os principais documentos que devem
contemplar o processo de prestacdo de contas anual, de

acordo com a legislacao aplicavel a matéria:

 Certiddoes Negativas de Débitos Federais,

Estaduais e Municipais;

e Plano de trabalho aprovado pelo 6érgédo ou
autoridadecompetente,demonstrandoaconveniéncia

e oportunidade da celebracao do ajuste;

* Relatdrio anual de execucao do objeto do ajuste,
contendo as atividades desenvolvidas para o seu
cumprimento e o comparativo de metas propostas

com os resultados alcancados;
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 Relatdrio técnico de monitoramento e avaliacdo
do ajuste, elaborado pela Administracdo Publica e
homologado pela comissao de monitoramento e
avaliacao, demonstrando que a parceria permanece
a melhor opc¢ao, utilizando como base comparativa
os dados informados no demonstrativo dos custos
apurados para a estipulacdo das metas e do
orcamento, bem como parecer técnico conclusivo de
analise da prestacdo de contas elaborado pelo gestor

da parceria;

« Demonstrativo integral das receitas e despesas,
computadas por fontes de recurso e por categorias
ou finalidades dos gastos de acordo com os anexos
exigidos na IN 02/2016 do Tribunal de Contas do

Estado de Sao Paulo.

e Conciliacdo bancaria da conta corrente
especifica aberta em instituicdo financeira publica

indicada pelo érgdo ou entidade da Administracao

Publica para movimentacao dos recursos do periodo
analisado, acompanhada dos respectivos extratos de

conta corrente e de aplicacdes financeiras;

 Publicacdo do Balanco Patrimonial da entidade,

do exercicio encerrado e anterior;

« Demais demonstracdes contdbeis e financeiras
da entidade, acompanhadas do balancete analitico

acumulado no exercicio;

¢ Certiddo expedida pelo Conselho Regional de
Contabilidade - CRC, comprovando a habilitacdo
profissional dos responsaveis por balancos e

demonstracdes contabeis;

* Declaragao atualizada acerca da nao existéncia
no quadro diretivo da OSC de membro de Poder
ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6rgao ou
entidade da Administracdo Publica da mesma esfera

governamental celebrante, seus respectivos conjuges
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ou companheiros, bem como parentes em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

« Na hipdtese de aquisicdo de bens modveis e/
ou imodveis com o0s recursos recebidos, prova do
respectivo registro contabil, patrimonial e imobiliario

da circunscricdo, conforme o caso;

e Comprovante da devolucdo de eventuais

recursos nao aplicados;

« Parecer conclusivo elaborado pelo Orgédo
Concessor nos termos do art. 189 da IN2 02/16 do

TCE-SP;
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3. PROCEDIMENTOS QUE
ATESTAM A REGULARIDADE
NA PRESTAGCAO DE CONTAS

* Devera ser designado, formalmente, um servidor
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da

execucdao do ajuste;

 Os recursos repassados deverdo ser aplicados
em estrita obediéncia ao plano de trabalho aprovado

e na forma do cronograma de desembolso pactuado;

e Osrecursos financeiros repassados provenientes
do ajuste deverdo ser depositados na conta especifica

do convénio;

« Os recursos financeiros deverdo ser aplicados
enquanto ndo utilizados, na instituicdo financeira da

conta especifica;

e Os pagamentos deverdo ser feitos por meio

de transferéncia eletrénica sujeita a identificacdo do

beneficiario final e a obrigatoriedade de depdsito em
sua conta bancdria ou, excepcionalmente, através
de cheque nominal, cujas copias deverdo compor a

prestacdo de contas;

e O extrato bancario deve espelhar todos os
pagamentos constantes da Relacdo Pagamentos

Efetuados;

e A emissao dos documentos fiscais deve,
rigorosamente, estar dentro do prazo de vigéncia do

ajuste;

¢ Os documentos fiscais devem ser emitidos em
nome da Entidade, com a discriminacdo detalhada do
objeto contratado, o numero do ajuste e a indicacdo

da concedente;

e Os saldos remanescentes deverdo ser
depositados em conta indicada pela nossa
Municipalidade, inclusive as receitas de aplicacdes

financeiras, quando do encerramento do ajuste;

MANUAL DE BOAS PRATICAS NA PRESTACAO DE CONTAS DO 3° SETOR

(c BT
Prefeitura de
SOROCABA



4. INFORMACOES
COMPLEMENTARES SOBRE A
DOCUMENTACAO QUE DEVE
COMPOR A PRESTACAO DE
CONTAS

As entidades beneficidrias deverdo atentar-se as seguintes
condicdes para comprovacao das despesas realizadas, que

compdem as prestacdes de contas:

Os comprovantes de despesa devem ser:
» Originais ou Copias legiveis
* Sem emendas ou rasuras.

As notas fiscais deverdo, obrigatoriamente, conter, no

minimo:

a) Razao social da entidade que devera estar em consonancia

com o cadastro de pessoa juridica da Receita Federal;

b) CNPJ da entidade;

c) Data de emissao;

d) Discriminacdo legivel dos produtos adquiridos ou
servicos prestados, ndao sendo aceitas despesas identificadas

genericamente, como, por exemplo, “diversas despesas”.

e) Quantidade, valor unitario, total dos produtos e total da

nota fiscal.

e Em caso de prestacdo de servicos por pessoa
fisica, devera acompanhar a prestacdo de contas a
comprovacao do pagamento dos impostos devidos
relativos as contribuicdes previdenciarias, imposto de

renda, Imposto Sobre Servicos, entre outros.

Os recibos para a comprovacdo das despesas realizadas

deverdo ser apresentados contendo:

a) os dados completos do fornecedor ou prestador dos
servicos (CPF ou CNPJ, RG, endereco completo, CEP), n® de

inscricdo no INSS, n? de inscricao no ISS;
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b) Clara descricdo dos produtos adquiridos ou servicos

prestados.

e Com relacdo a emissdo de cupons fiscais,
somente serdo aceitos se emitidos com o nome e/ou

CNPJ da entidade beneficiaria.

* Nos casos de servicos autdbnomos, devera ser
emitida RPA (Recibo de Pagamento a Autbnomo), com

as devidas comprovacdes das retencdes de encargos.

11 Com relacdo aos pagamentos da equipe de trabalho, deverao

ser observados os seguintes procedimentos:

¢ Os holerites devem ter data e assinatura do

funcionario.

¢ Os pagamentos dos encargos sociais deverao

ter no verso da folha uma planilha de identificacao.

e Para fins de comprovacdo das despesas
efetuadas, ndo serdo aceitos gastos efetuados em

data anterior a liberacao dos recursos municipais.

Com relacado a conciliacdo bancaria:

a) O Saldo Inicial e Final deve ser o mesmo que consta no
extrato bancario, ndo ocorrendo tal procedimento deverao

ser elencadas as pendéncias;

b) Ocorrendo tarifas bancarias, devem ser automaticamente

creditadas;

c) E proibido sair da conta qualquer valor além das despesas

relacionadas;

d) Todas as saidas devem ser através de transferéncia no

valor exato da despesa;

e) No verso de cada nota fiscal ou documento devera ser

anexado a transferéncia;

MANUAL DE BOAS PRATICAS NA PRESTACAO DE CONTAS DO 3° SETOR

(& Ry
Prefeitura de
SOROCABA



5. DESPESAS VEDADAS

Quando da realizacdo das despesas publicas, deve-se levar
em conta o interesse publico, os principios da economicidade,

moralidade, impessoalidade, legalidade e eficiéncia.

Segundo o Manual do Tribunal de Contas do Estado de Sao
Paulo (Gestao Financeira dos Prefeitos), consideram-se como

improprias as despesas quando:

* Verificado desvio de finalidade na aplicacdo dos
recursos, atrasos nao justificados no cumprimento das
etapas ou fases programadas, praticas atentatdrias aos
principios fundamentais da Administracdo Publica na
execucdo do objeto, ou inadimplemento do executor,

com relacdo a outras clausulas conveniais basicas;

e Utilizacdo de recursos em pagamentos de
despesas outras, diversas, ndo compativeis com o

objeto da Lei ou do ajuste e a finalidade da entidade;

« Retirada de recursos para outras finalidades

com posterior ressarcimento;

e Uso dos rendimentos de aplicacdo financeira

para finalidade diferente da prevista;

 Falta de modicidade nos gastos, por exemplo,
custo elevado com refeicoes e hospedagem, numero

despropositado de participantes;

» Despesas a titulo de taxa de administracado, de

geréncia ou similar;

¢ Realizar despesas com multas, juros ou correcao
monetaria, inclusive referentes a pagamentos ou a
recolhimentos fora dos prazos, salvo se decorrentes
de atrasos da Administracdo Publica na liberacdo de

recursos financeiros.
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6. IRREGULARIDADES E
FALHAS MAIS FREQUENTES
NA EXECUCAO DOS AJUSTES

A seguir elencaremos as irregularidades e falhas mais
frequentes na execucdo dos ajustes de acordo com o Manual

do Tribunal de Contas da Unido:
* Plano de trabalho pouco detalhado.

* Metas insuficientemente descritas, quantitativa

e qualitativamente.

 Realizacdo de despesas fora da vigéncia do

ajuste.

¢ Saquedosrecursos parapagamento de despesas

em espécie sem que haja autorizacao para isso.

e Utilizacdo de recursos para finalidade diferente

da prevista no ajuste.

e Transferéncia de recursos da conta corrente

especifica para outras contas.

» Retirada de recursos para outras finalidades

com posterior ressarcimento.

e Aceitacdo de documentacdo inidbnea para
comprovacao de despesas (notas fiscais rasuradas,

por exemplo).

¢ Falta de conciliacao entre os débitos em conta e

0s pagamentos efetuados.

« Nao aplicacdo ou ndo comprovacao de

contrapartida.

e Auséncia de aplicacdo de recursos do convénio
no mercado financeiro quando o prazo previsto de

utilizacao for superior a 30 dias.

e Uso dos rendimentos de aplicacdo financeira

para finalidade diferente da prevista no ajuste.
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e Nao devolucdo do saldo financeiro ao

concedente.

* Aceitacdoeapresentacdoaos érgdos de controle
de notas fiscais sem a identificacdo do numero do

ajuste.

e Emissdo de cheque ao portador em vez de

nominal ao beneficiario.

¢ Alteracdodoobjetodoconvéniosemautorizacao

prévia do érgao repassador.

A seguir elencaremos as irregularidades e falhas mais
frequentes na execucao dos ajustes firmados pelas entidades
com o municipio de Sorocaba de acordo com as auditorias

realizadas por este controle interno:
1- ASPECTOS FINANCEIROS

¢« Recursos recebidos ndo gerenciados somente

na conta corrente especifica do ajuste.

 Percebemos que algumas entidades efetuaram
transferéncias para outras contas de sua titularidade,
portanto, esta pratica resultou na emissdao de
parecer com ressalva para maioria das prestacdes de
contas analisadas por este controle interno, com a
recomendacao de que os recursos sejam gerenciados

somente na conta corrente especifica do ajuste.

¢« QOcorrénciade tarifas bancarias na conta corrente

especifica do ajuste.

* Embora a maioria das entidades efetuaram o
reembolso dos valores debitados na conta especifica
do ajuste, este controle interno alertou as entidades
recomendando a adoc¢cdo dos procedimentos para que
ndo ocorram tais débitos, de acordo com a legislacao

do novo marco regulatorio.
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2 - ASPECTOS RELACIONADOS AOS PAGAMENTOS
EFETUADOS

« Pagamentos efetuados apds o vencimento com

juros e multas.

* Embora para a maioria dos casos ocorridos, as
entidades ndo utilizaram os recursos recebidos com
0 pagamento de multas e juros, este controle interno

alertou as entidades sobre a ndo ocorréncia desta

< e

pratica. B8 I

m‘n

i i . Prefeitura de

¢ Pagamentos nao discriminados no plano de SOROCABA
trabalho.

* Para estes casos, este controle interno solicitou
justificativa, e para os pagamentos em que nao ficou
clara a vinculacdo ao objeto, foi recomendado a
devolucdo dos valores para a conta corrente especifica

do ajuste.
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7. CHECK-LIST

Com o intuito de facilitar a analise dos principais pontos
a serem observado na prestacdo de contas, elaboramos

uma sugestdo de modelo de check-list conforme abaixo:

M A N

DE BOAS

CHECK-LIST - PRESTACOES DE CONTAS 3° SETOR

AJUSTE/N®:

VIGENCIA :

FONTE DE RECURSO:

ENTIDADE BENEFICIADA:

VALOR TOTAL:

VALOR REPASSADO:

PRETAGAO DE CONTAS ( ) ANUAL ( ) PARCIAL
OBJETO:

1— ASPECTOS DE FORMALIZACAO

1.1 NA CELEBRAGAO DOS AJUSTES FORAM ELABORADOS DEMONSTRATIVOS EVIDENCIANDO QUE A TRANSFERENCIA DE RECURSOS REPRESENTA
VANTAGEM ECONOMICA PARA O MUNICIPIO?

1.2 A SECRETARIA INTERESSADA AVALIA PERIODICAMENTE O ITEM 1.1?

1.3 EXISTE FORMALMENTE UM SERVIDOR/COMISSAO RESPONSAVEL PELO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DE CADA AJUSTE?
1.4 FORAM ANEXADOS AS PRESTAGOES DE CONTAS OS RELATORIOS DA COMISSAO DE MONITORAMENTO E AVALIAGAO DOS AJUSTES?

1.5 CONTRATOS FIRMADOS COM TERCEIROS SAO ANEXADOS AS PRESTAGOES DE CONTAS? EX. ALUGUEL/FORNECEDORES

1.6 AS CERTIDOES NEGATIVAS DE DEBITOS PERANTE AS FAZENDAS FEDERAL/ESTADUAL/MUNICIPAL SAO ANEXADAS AS PRESTAGOES DE CONTAS?
1.7 AS ENTIDADES ENCAMINHAM AS DEMONSTRACOES CONTABEIS, ACOMPANHADAS DO BALANCETE ANALITICO?

SIM

NAO

2 — ASPECTOS FINANCEIROS

2.1 A CONTA CORRENTE E ESPECIFICA PARA CADA AJUSTE FIRMADO?

2.2 FOI APRESENTADO EXTRATO BANCARIO DA CONTA ESPECIFICA DE CADA AJUSTE NO PERIODO EXECUTADO ?

2.3 FOI APRESENTADA A CONCILIAGAO BANCARIA DE CADA AJUSTE?

2.4 O SALDO INICIAL E FINAL DA CONCILIAGAO BANCARIA DO PERIODO ANALISADO CONFERE COM O EXTRATO?

2.5 HOUVE PENDENCIAS NA CONCILIAGAO BANCARIA DOS AJUSTES DO PERIODO ANALISADO?

2.6 SE HOUVE PENDENCIAS, AS MESMAS FORAM DISCRIMINADAS E REGULARIZADAS?

2.7 OS RECURSOS NAO UTILIZADOS FORAM APLICADOS EM POUPANGA OU INVESTIMENTOS DE ACORDO COM A LEGISLAGAO ?
2.8 SE HOUVE APLICAGAO, FOI APRESENTADO EXTRATO BANCARIO DE APLICAGAO NO PERIODO EXECUTADO ?

2.9 OS SALDOS REMANESCENTES FORAM DEVOLVIDOS AOS COFRES MUNICIPAIS?

2.9.1 TODAS AS SAIDAS NO EXTRATO BANCARIO FORAM IDENTIFICADAS ATRAVES DE TRANSFERENCIAS NO VALOR EXATO DA DESPESA?
2.9.2 HOUVE O PAGAMENTO EM ESPECIE OU EM CHEQUE PARA FORNECEDORES ?

2.9.3 SE HOUVE O PAGAMENTO EM ESPECIE OU EM CHEQUE, TAL PROCEDIMENTO FOI JUSTIFICADO?

SIM

NAO

3 - RELACAO DE PAGAMENTOS

3.10 VALOR TOTAL DOS PAGAMENTOS CORRESPONDE AO VALOR DO RECURSO REPASSADO?

3.2 0S VALORES RELACIONADOS CORRESPONDEM AS SATDAS CONSTANTES NO EXTRATO BANCARIO NA MESMA ORDEM?
3.3 FOI APRESENTADA UMA RELAGAO DE PAGAMENTO PARA CADA FONTE DE RECURSOS ?

3.4HOUVE O PAGAMENTO DE TARIFAS BANCARIAS E/OU TAXAS ADMINISTRATIVAS COM OS RECURSOS DO AJUSTE?

3.5 EXISTE DIFERENCA ENTRE O VALOR DA NOTA FISCAL E O VALOR DO EXTRATO BANCARIO ?

3.6 AS DESPESAS ESTAO DE ACORDO COM OBJETO CONFORME AJUSTE PACTUADO E PLANO DE TRABALHO ASSINADOS ?

3.7 A EXECUCAO FISICA E FINANCEIRA ESTA DE ACORDO COM O PLANO DE TRABALHO E O CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO?
3.8 HOUVE O PAGAMENTO DE SALARIO E ENCARGOS DE FUNCIONARIOS DA ENTIDADE COM OS RECURSOS REPASSADOS?
3.9 0S HOLERITES FORAM DATADOS E ASSINADOS PELOS FUNCIONARIOS?

3.9.1 COM RELAGAO AO PAGAMENTO DOS ENCARGOS, EXISTE PLANILHA IDENTIFICANDO A RELAGAO DOS FUNCIONARIOS?

SiM

NAO

4 — NOTAS FISCAIS E RECIBOS

4.1 AS NOTAS FISCAIS FORAM EMITIDAS EM NOME DA ENTIDADE?

4.2 CONSTAM NAS NOTAS FISCAIS CARIMBO COM O N2 DO AJUSTE E A FONTE DE RECURSOS UTILIZADA?

4.3 AS DESPESAS FORAM COMPROVADAS MEDIANTE XEROX DE NOTAS FISCAIS/COMPROVANTES DE PAGAMENTO DE FORMA LEGIVEL?
4.4 ANOTA FISCAL ESPECIFICA O MATERIAL ADQUIRIDO OU SERVIGO PRESTADO DE ACORDO COM O OBJETO?

4.5 AS DATAS DE EMISSAO DAS NOTAS FISCAIS E RECIBOS ESTAO DENTRO DA VIGENCIA DO AJUSTE?

4.6 EXISTE ALGUMA NF PAGA APOS O VENCIMENTO COM INCIDENCIA DE JUROS?

4.7 OS5 VALORES DAS NOTAS FISCAIS CONFEREM COM OS VALORES INFORMADOS NA RELAGAO DE PAGAMENTOS?

4.8 AS NOTAS FISCAIS/RECIBOS CORRESPONDEM AOS VALORES DO EXTRATO BANCARIO DA CONTA ESPECIFICA?

4.9 FOI ENVIADO O COMPROVANTE DAS GUIAS PAGAS DE RETENGAO DE IMPOSTOS AOS CREDORES ?

4.9.1 NO VERSO DE CADA NOTA FISCAL/RECIBO FOI ANEXADO O COMPROVANTE DE PAGAMENTO DA CONTA ESPECIFICA DO CONVENIO?

SIM

NAO

5 — PARECER E PRAZOS

5.1AS PRESTAGOES DE CONTAS FORAM ENVIADA DENTRO DO PRAZO ESTIPULADO PELO ORGAO PUBLICO?

5.2 A SECRETARIA RESPONSAVEL EMITE PARECER SOBRE A REGULARIDADE DA PRESTAGAO DE CONTAS DOS AJUSTES FIRMADOS?

5.3 HOUVE IRREGULARIDADES NAS PRESTACOES DE CONTAS?

5.4 SE HOUVE IRREGULARIDADES, AS MESMAS FORAM SANADAS? ESPECIFICAR

5.5 HOUVE GLOSAS DE VALORES RELACIONADAS A METAS E RESULTADOS DESCUMPRIDOS SEM JUSTIFICATIVA SUFICIENTE?

5.6 HOUVE REJEICAO DE PRESTACAO DE CONTAS E DETERMINAGAO DE IMEDIATA INSTAURAGAO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL?
5.7 0 CONTROLE INTERNO DA MUNICIPALIDADE FOI COMUNICADO?

5.8 HOUVE AJUSTES SELECIONADOS E FISCALIZADOS PELOS ORGAOS DE CONTROLE EXTERNO?ESPECIFICAR

5.9 HOUVE PARECER DESFAVORAVEL PARA OS AJUSTES SELECIONADOS PELOS ORGAOS DE CONTROLE EXTERNO? ESPECIFICAR

SiM

NAO
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8. PARECER PRESTACAO
DE CONTAS

Conforme ja previsto na legislacdo 13.019/2014, apds a analise
da prestacdo de contas relativa ao ajuste firmado, o Gestor
emitira o parecer final da prestacdo de contas concluindo por

estar a mesma:

| - regular, quando expressar, de forma clara e objetiva, o
cumprimento dos objetivos e metas estabelecidos no Plano
de Trabalho;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciar impropriedade
ou qualquer outra falta de natureza formal de que ndo resulte

em dano ao erario;

Il - irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes

ocorréncias:
* omissdo no dever de prestar contas;

* descumprimento injustificado dos objetivos e

metas estabelecidos no Plano de Trabalho;

e dano ao erdrio decorrente de ato de gestdo

ilegitimo ou antiecondmico;

» desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores

publicos.

A prestacdo de contas sera avaliada levando em consideracao,
0s pareceres técnico e financeiro constantes no processo
(Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliacdo homologado

pela Comissdo de Avaliacdo e Acompanhamento).

Constatada irregularidade ou omissao na prestacao de contas,
serd concedido prazo para a entidade sanar a irregularidade

ou cumprir a obrigacao.

Transcorrido o prazo para saneamento da irregularidade
ou da omissao, nao havendo o saneamento, a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade
solidaria, deve adotar as providéncias para apuracao dos
fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo do dano e

obtencdo do ressarcimento, nos termos da legislacdo vigente.
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9. CONSIDERACOES FINAIS

A economicidade deve nortear a forma de agir de todos,
pois sua observacao implica na vedacao ao desperdicio e na

obtencdo dos resultados esperados com o menor custo.

Este Manual teve por objetivo elencar os principais
procedimentos a serem observados para uma correta
aplicacdo dos recursos publicos, com o intuito de zelar pela
legalidade, cautela, transparéncia e demais principios que

regem os gastos publicos.

Para que a Administracdo Publica possa exercer um
acompanhamento minucioso do cumprimento das metas e
indicadores propostos, a prestacdo de contas apresentada
pela entidade deverd conter elementos que permitam ao
gestor avaliar e concluir que o seu objeto foi executado
conforme pactuado, com a descricdo pormenorizada das
atividades realizadas e a comprovacao do alcance das metas

e dos resultados esperados.
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