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LISTA DE VERIFICAÇÃO – ADESÃO A ATA DE REGISTRO DE PREÇO
EXPEDIENTE: SEI 3552205.404.xxxxxxxx/202x-xx
SC SIAM: xxxx/202x

OBJETO:
SECRETARIA:

ÓRGÃO GERENCIADOR:

FORNECEDOR:
VALOR:

QUADRO 01 – DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS
	Nº
	ITEM
	Nº DOCUMENTO SEI
	OBSERVAÇÕES

	01
	Consta cópia do edital e seus anexos do órgão gerenciador?
	
	

	02
	Consta cópia da Ata do SRP, contendo:
	
	

	
	a) prazo de vigência;
	
	

	
	b) previsão de adesão por outros órgãos;
	
	

	
	c) quantidade mínima por solicitação.
	
	

	03 
	Consta Estudo Técnico Preliminar, elaborado pela secretaria solicitante, nos termos do art. 18 da Lei nº 14.133/2021, que conterá além dos requisitos ordinários:
	
	

	
	a) Comprovação da realização de pesquisa de outras atas de registro de preços vigentes para o objeto no Portal Nacional de Contratações Públicas (PNCP) e justificativa da escolha, na eventual existência de múltiplas alternativas;
	
	

	
	b) Justificativa de vantajosidade da adesão, demonstrando a economicidade e a adequação dos prazos de entrega, qualidade e a necessidade de continuidade de atendimento aos serviços públicos? (art. 3º, II da IN SEAD 01/2025)
	
	

	04
	Fora demonstrada a compatibilidade do objeto da ata com a necessidade da Administração? (art. 3º, I da IN SEAD 01/2025)
	
	

	05
	Foram avaliadas às condições de execução, recebimento e pagamento e às garantias ofertadas?
	
	

	06
	Consta indicação do servidor designado como fiscalizador.
	
	

	07
	Fora cadastrada requisição junto ao sistema SIAM, e anexados os documentos: (alínea a, inciso III do art.4º da IN SEAD nº 01/2025)
	
	

	
	a) nota de reserva de dotação;
	
	

	
	b) cronograma físico-financeiro. (no caso de entrega parcelada)
	
	

	
	c) foi cadastrado na requisição o valor registrado da ata a ser aderida.
	
	

	08
	Fora promovida pesquisa de mercado para verificar compatibilidade dos preços? (art. 3º, III da IN SEAD 01/2025)
	
	

	09
	Consta planilha de custo estimado de forma a demonstrar os valores praticados no mercado?
	
	

	10
	A planilha inclui expressamente os valores unitários e totais da ata que se pretende aderir?
	
	

	11
	Consta autorização formal do órgão gerenciador da ata? (art. 3º, IV da IN SEAD 01/2025)
	
	

	12
	Consta anuência formal do fornecedor? (art. 3º, IV da IN SEAD 01/2025)
	
	

	13
	Consta minuta do Termo ou Autorização de Fornecimento a ser celebrado (inciso VII do art.4º da IN SEAD nº 01/2025)?
	
	

	14
	Consta aprovação/autorização expressa, firmada pela autoridade competente, quanto a adoção da adesão?
	
	


❎Os itens colecionados nos quadros acima foram examinados, e considerados conformes, estando os autos aptos para prosseguimento dos trâmites.

❎Foram identificadas a necessidade de saneamento dos itens nºs _________________, pelos motivos: ________________________________________.

  Sorocaba, __ de _________ de ____.

_____________________________

Nome e assinatura do responsável pelo controle interno setorial
